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ZAKRES CZYNNOSCI
PODINSPEKTORA W WYDZIALE EDUKACJI 1 ZDROWIA

Wydawanie skierowan do ksztalcenia specjalnego i na wczesne wspomaganie rozwoju
dziecka.

Prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow szkol i placowek o$wiatowych powiatu
w zakresie powierzania stanowiska dyrektora, nawigzywania i rozwigzywania stosunku
pracy, jubileuszy, emerytur oraz prowadzenia dokumentacji urlopéw wypoczynkowych,
macierzynskich, wychowawczych i bezplatnych.

Przygotowywanie wnioskow o nagrody i odznaczenia w tym: odznaczenia panstwowe,
resortowe, nagrody Prezydenta, Kuratorium O$wiaty i Ministra Edukacji Narodowej dla
dyrektorow nadzorowanych szkoét i placowek oswiatowych oraz przygotowywanie
propozycji wysokoéci dodatkow funkeyjnych i motywacyjnych dla dyrektorow.
Przygotowywanie wnioskow o przyznanie nagrody Starosty Grojeckiego dla dyrektoréw
szkot 1 placowek ze specjalnego funduszu nagrod.

Analiza zatrudnienia pracownikéw administracji i obslugi w szkolach i placowkach
oswiatowych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z naborem uczniow do szkot i placowek oswiatowych —
analiza naboru.

Nadzor nad realizacjg dowozow do szkét specjalnych w porozumieniu z gminami.
Prowadzenie dokumentacji dotyczacej przestrzegania przez szkoty i placowki oswiatowe
prowadzone przez powiat przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy.

Analiza sprawozdan z zakresu: egzamindw maturalnych, egzaminow potwierdzajgcych
kwalifikacje zawodowe, klasyfikacji, osiggnie¢ szkot 1 placowek o$wiatowych oraz
sporzgdzanie zbiorczych sprawozdan.

Opracowywanie i przedkladanie sprawozdania dotyczacego informacji o stanie realizacji
zadan o$wiatowych Powiatu Gréjeckiego za dany rok szkolny.

Prowadzenie ewidencji olimpiad i konkurséw edukacyjnych w szkotach i placéwkach
Powiatu Grojeckiego.

Weryfikacja danych wprowadzanych do bazy danych SIO.

Prowadzenie korespondencji Wydziatu.

Wykonywanie biezacych zadan na polecenie Naczelnika Wydziatu.
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