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STAROSTWO POWIATOWE W GROJCU
ul. Pilsudskiego 59, 05-600 Gréjec
Tel./48/ 6651100, fax. /48/ 6651147
e-mail: starostwo(@grojec.pl

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO
INSPEKTORA W WYDZIALE FINANSOWYM

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie, obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej lub
nnego panstwa, ktorego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub
przepisow prawa wspilnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

pelna zdolnoé¢ do czynnosei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysélne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie: srednie ekonomiczne,

dodwiadczenie zawodowe: 5-letni staz pracy na stanowisku zwigzanym z finansami
publicznymi,

obsluga komputera: znajomos¢ MS Office (Word 1 Excel),

wiedza | umiejetnosel zawodowe — znajomosc:

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1282),

ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920),
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz.351),

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869),
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ushug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106),
rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowe;
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozehodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz.U. z 2014 r, poz. 1053 ze zm.),

rozporzgdzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 roku w sprawie
sprawozdawczoscl budzetowe) (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564),

rozporzgdzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych =zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r, poz. 342).

Wymagania dodatkowe:

Znajomosé obslugi programow ksiegowych,

Predyspozycje osobowosciowe: zdyscyplinowanie, dyskrecja, kultura osobista,
zaangazowanie do pracy.
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Zakres wykonywania zadan na stanowisku:

Przygotowywanie przelewdw w bankowosei elektroniczne).

Terminowe wystawianie faktur VAT 2z tytulu dochodéw i wydatkéw podlegajacych
opodatkowaniu zgodnie z ustawg o VAT.

Wprowadzanie do systemu ksiegowego Xpertis finanse 1 ksiggowosé wystawionych faktur
do kont 221, 202.

Prowadzenie rejestrow zakupdéw 1 sprzedazy towaréw oraz uslug objetych ustawg
o podatku VAT dla Starostwa.

Scalanie rejestrow zbiorczych VAT Starostwa i podleglych jednostek, sporzadzanie
deklaracji zbiorczej oraz terminowe rozliczanie z Urzedem Skarbowym,

Sprawdzanie rejestrow zakupow 1 sprzedazy towarow 1 ustlug objetych ustawa o podatku
VAT w Starostwie.

Archiwizacja dokumentow w zakresie powierzonych zadan,

Udostepnianie informacji publicznej w zakresie powierzonych zadan.

Wykonywanie innych prac zleconych przez Staroste i Skarbnika,

Wymagane dokumenty:

zyciorys z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowe):

list motywacyjny;

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe;

kopie swiadectw pracy, zakresy czynnosci;

kopie dokumentéw potwierdzajgeych posiadanie dodatkowych kwalifikacji;

wypelniony kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

podpisane os$wiadczenmie kandydata o pelnegy zdolnosci do czynnosct prawnych
i korzystaniu z pelni praw publicznych oraz ze kandydat nie byl skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na tym stanowisku;
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s.1.

10) w przypadku osoby nie posiadajacej obywatelstwa polskiego — dokument potwierdzajacy

posiadane obywatelstwo oraz dokument potwierdzajacy znajomosé jezyka polskiego,
zgodnie z przepisami o shuzbie cywilnej;

5. Warunki zatrudnienia:

Miejsce pracy: praca w budynku Starostwa Powiatowego w Grojcu, ul. Pilsudskiego 59.
Budynek Starostwa jest dostosowany do poruszania sie¢ 0sob niepelnosprawnych z dystunkcja
konczyn dolnych (posiada winde).

Stanowisko pracy: bezpieczne warunki pracy na stanowisku, stanowisko pracy zwiazane jest;
z pracg przy komputerze w pomieszczeniach stale) pracy, oswietlone) swiatlem naturalnym
1 sztucznym Z wentylacja grawitacyng, z przemieszczaniem si¢ wewnatrz budynku.



6. Zatrudnienie planowane:
W wymiarze pelnego etatu, na czas okreslony do 6 miesigcy. z mozliwoscia zawarcia kolejnej
umowy na czas okreslony lub umowy na czas nieokredlony.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskasnik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Gréjcu, W rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu osdb niepelnosprawnych, byl nizszy
niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac¢ do dnia 25 styeznia 2021 r. do godz. 15%
w siedzibie urzgdu lub poczta na adres urzedu: Starostwo Powiatowe ul. Pilsudskiego 359,
05 - 600 Grojec z dopiskiem: ,DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO
INSPEKTORA W WYDZIALE FINANSOWYM™.

Aplikacje, ktore wplyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.bipgrojec.pl) oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Pilsudskiego 59.

Wymagane  dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV
(z uwzgl¢dnieniem dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone
nast¢pujacy klauzula:

WyraZam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
turopejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr
1189, 5.1, w celach niezbednych do realizacji procesu rekrutacji,
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