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1. Portal e-Urzad

Portal zostat wdrozony w ramach projektu ,Rozwdj elektronicznej
administracji w samorzadach wojewddztwa mazowieckiego wspomagajacej
niwelowanie dwudzielnosci potencjatu wojewddztwa” wpisanego do Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2007-2013 w dziataniu 2.2
~Rozwoj e-ustug”.

Portal e-Urzad ma na celu dostarczenie Interesantom funkcjonalnosci
potrzebnych do realizowania ustug udostepnianych przez Jednostki Samorzadu
Terytorialnego Wojewoddztwa Mazowieckiego. Portal e-Urzedu zawiera Wojewoddzki
Katalog Ustug Publicznych (WKUP), ktéry gromadzi i udostepnia opisy ustug
publicznych s$wiadczonych przez JST (Jednostki Samorzadu Terytorialnego)
z terenu wojewddztwa mazowieckiego dla obywateli, przedsiebiorcow oraz
instytuciji.

Portal e-Urzedu otwieramy za pomocg przegladarki internetowej
(http://www.wrotamazowsza.pl/). W podreczniku Uzytkownika zostato doktadnie
opisane jak nalezy nawigowa¢é, korzysta¢ z dostepnych funkcji portalu.

Nalezy zaznaczy¢, ze portal e-Urzedu umozliwia dostep do katalogu ustug
publicznych dla niezalogowanych Interesantéw (na poziomie dostepu do informacji
gromadzonej w systemie e-Urzad).

2. Informacje o koncie Interesanta

Rejestracja Interesanta w Systemie, moze odbyc sie na dwa sposoby:
e Rejestracja bezposrednia - za pomocg Portalu e-Urzad;
e Rejestracja posrednia — z wykorzystaniem konta ePUAP.

Rejestracja bezposrednia polega na wypetnieniu formularza rejestracji w Portalu
e-Urzedu.

Rejestracja posrednia do e-Urzedu polega na wykorzystaniu mechanizmu SSO
ePUAP. Dzieki temu rozwigzaniu poprzez rejestracje na platformie ePUAP jesteSmy
w stanie otrzymac autoryzowany dostep do e-Urzedu. Dane z konta ePUAP sg
pobierane do Portalu e-Urzedu i na ich podstawie (w sposdb automatyczny)
tworzone jest konto Interesanta.

Nalezy pamieta¢, ze przed préba zalogowania do e-Urzedu
z wykorzystaniem konta ePUAP konieczna jest wczesniejsza rejestracja na
platformie ePUAP. System nie udostepnia mozliwosci pdzniejszego powigzania
konta ePUAP z kontem e-Urzad.
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3. WKUP - gtéwna funkcjonalnos¢ portalu e-Urzad

Wojewddzki Katalog Ustug Publicznych (WKUP), gromadzi i udostepnia opisy
ustug publicznych swiadczonych przez JST z terenu wojewddztwa mazowieckiego
dla obywateli, przedsiebiorcéw oraz instytucji. Przeznaczeniem WKUP jest
umozliwienie Interesantom znalezienia najbardziej odpowiedniej ustugi publicznej
w kontekscie ich problemu/sytuacji/potrzeby.

Petny opis tej funkcjonalnosci w tym gtéwnie jak jg wykorzystywaé opisany
jest w podreczniku dostepnym na stronie grupujacej dokumenty pomocy.

4. Wykaz skrotow

Ponizej zostata przedstawiona lista skrotow, wyrazen ktore sg uzywane
w portalu e-Urzad:
e EPO - Elektroniczne Potwierdzenie Optaty;

e ePUAP - Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej;

e JST - Jednostka Samorzadu Terytorialnego, rozumiana jako gmina,
powiat, wojewodztwo;
e JRWA - Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt;

e RWD - Repozytorium Wzoréw Dokumentéw;

e SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkdéw Zamodwienia;
e UPO - Urzedowe Poswiadczenie Odbioru;

e UPP - Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia;

e WKSP - Wojewoddzki Katalog Serwiséw Publicznych;

e WKUP - Wojewddzki Katalog Ustug Publicznych.

5. Wazne linki

5.1 Portal e-Urzad.
http://www.wrotamazowsza.pl/

5.2 Portal ePUAP.
http://epuap.gov.pl/wps/portal/ - adres oficjalnej platformy ePUAP.

6. Dane kontaktowe
Infolinia (12) 684-99-28




